Zoom-Meetings an der MVHS
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Wie richte ich den Zoom-Account ein?

Ob Sie eine Lizenz bendtigen oder nicht, besprechen Sie mit lhrem zustandigen Fachgebiet. Die Lizenz
ermoglicht es, Online-Kurse als Host (oder alternativer Host) selbststdndig zu starten und ohne Zeit- oder

Eine Lizenz ist beispielsweise nicht notwendig, wenn Sie eine einmalige Veranstaltung haben, an der auch die

Wenn mit Ihnen die Durchfliihrung des Online-Kurses besprochen wurde und Sie eine Lizenz bendétigen,
werden Sie von uns registriert. Sie erhalten eine System-Nachricht mit der Aufforderung, die Lizenz zu

Klicken Sie auf den Button Zoom-Konto aktivieren. Sie haben 30 Tage Zeit, die Lizenz zu aktivieren, da sie aus

Achtung: Erst wenn Sie die Lizenz aktiviert haben, kann das Fachgebiet die Meetings fiir Sie anlegen. Sie legen
die Meetings nicht selbst an. Dies Gibernimmt das Fachgebeit fir Sie.

Haben Sie keine Nachricht erhalten? Dann kontrollieren Sie den Spam-Ordner.

[ ]
Personenanzahlbegrenzung durchzufiihren
[ ]
Fachgebietsleitung als Host teilnimmt.
[ ]
aktivieren.
[ ]
Sicherheitsgriinden sonst verfallt.
[ ]
zoom
Hallo
hat ein Zoom-Konto fiir Sie angelegt. Um Ihr
Konto zu aktivieren, klicken Sie bitte innerhalb von 30 Tagen auf die nachstehende
Schaltflache.
Solite die obere Schaltflache nicht funktionieren, kopieren Sie den Link, figen ihn in
die Adresszeile Ihres Browsers ein und versuchen Sie es emeut
Vielen Dank fur Ihr Vertrauen in Zoom.
— Das Zoom-Team
o090
[ )
[ )

Vergeben Sie selbst ein Passwort und klicken Sie danach auf Gehe zu ,Mein Konto*

Zoom-Konto aktivieren
Wahlen Sie die folgenden Anmeldemethoden aus und nutzen Sie lhre E-Mail-
Adresse ricarda.lutz@mailbox.org, um fortzufahren.

Mit Google-Konto anmelden

Mit Facebook-Konto anmelden

oder /

Mit einem Passwort anmelden Meeting jetzt starten Gehe zu Mein Konto'

Ihre personliche Meeting-URL: ¢? Link kopieren

Achtung, diese Konstellationen sind nicht moglich:

Dieselbe Mailadresse fiir einen privaten und einen lizensierten Account nutzen > NEIN!
Dieselbe Mailadresse fiir zwei verschiedene lizensierte Accounts (z.B. unterschiedliche Institutionen) nutzen >
NEIN!



Privates Konto und MVHS Konto trennen

Wenn eine Person bereits einen privaten Zoom Account benutzt und dann mit der gleichen Mailadresse
eine Lizenz von uns erhalt, erhdlt sie diesen Hinweis:

Zoom Indem Sie diese Einladung annehmen, wechseln Sie zu einem neuen Zoom-
Konto.

Hallo Vor dem Wechsel sollten Sie Folgendes berlicksichtigen:

maochte Sie einem Zoom-Konto hinzufugen
Wenn Sie zustimmen méchten, Kiicken Sie bite innernald « Mach dem Wechsel kdnnen Sie weiterhin noch auf lhre eigenen Daten, wie z. B. Meetings

von 30 Tagen auf die nachstehende Schaltflache. und Aufzeichnungcn zugrcifcn

Die Anfrage genehmigen « lhre Rolle in dem neuen Konto wird ,Mitglied" sein. Diese Rolle ist moglicherweise mit

weniger Rechten ausgestattet als die Rolle lhres aktuellen Kontos.

Sollte die obere Schaltflache nicht funktionieren, kopieren Sie den Link, fugen ihn in « In lIhrem neuen Konto haben Sie méglicherweise nicht auf alle Funktionen Zugriff, die
die Adresszeile Inres Browsers ein und versuchen Sie es ermneut. - -
lhnen in lhrem aktuellen Konto zur Verfligung stehen.

hitps:/izoom.us/invite_confimming?code=FzChx6afCmCwN_vSiJ9ihJR47SnsnzxHae

NRprmfGh8 AG MuNAyijloy_NNNEJYPa31rUsLLQkwrJIBmMOOENVEPO78KIKRC3Q

09fnR_WBmMZji3xgVog47qsTI2d3smA_QUVAdSG5AdIWZCS-zF8DOX6q7-Gfg99MST Ich bestitige und m & wechseln T e e e Bt T Ak
v6egGROWIEZSelj0zoKVLaCAShISKDTyfly7hDAWS-B3WEwdRS0SEIHYS_mfeCv

Y6IbhPUHD&5I-I-SagKFjowO 1ACIMzvjWVbXTbDSCzybviiWHveDGBOIVDIF_PJ.vZ
DR8yAVYVnc81PrSE2p7w.p7ollxjd9Dy2NKR5&fr=hostinvite

Vielen Dank fiir Ihr Vertrauen in Zoom.
— Das Zoom-Team

Y Xk

Communications, Inc_ Alle Rechte vorbel

Wenn der private Account nicht mit dem MVHS Konto verbunden werden soll, den Wechsel nicht
bestatigen.

Falls der private Account mit dem MVHS Konto versehentlich verbunden wurde und wieder getrennt
werden soll, kann man dies in den Kontoeinstellungen veranlassen:

Profil Kontoprofil
Meetings
Grundlegende Informationen
‘Webinare
Bildun,
Aufzeichnungen Kontotyp ¢
Einstellungen RS
Kontoprofil
Kontoalias
Berichte
Ihre Rolle Mitglied
Kontoverantwortlicher
An Live-Schulung teilnehmen
7004094038

Videotutorials Kontonummer

Wissensdatenbank

Zuordnung aufheben und eigenes Konto erstellen

Registration Pages - Terms of Service and Privacy Policy Links

You can provide links to your Terms of Service and Privacy Policy. These links will be displayed on all meeting, webinar, and recording registration pages.

Terms of Service and Privacy Policy

Terms of Service Nicht eingestellt

Privacy Policy Nicht eingestellt




Equipment

Klaren Sie im Vorfeld mit lhrer Fachgebietsleitung ab, welche Gerdte, Raume etc. Sie fir lhre
Veranstaltung nutzen kénnen.

Grundsatzlich wird fur Online-Formate folgende Ausstattung benétigt:

e Internetverbindung (LAN oder WLAN)
e PC/Laptop/Tablet/Handy mit

o Mikrofon

o Kamera

o Lautsprecher
Zoom Lizenz: Falls Sie die Veranstaltung selbststandig starten. Dies bietet sich vor allem bei Kursformaten
mit mehreren Terminen an. Sprechen Sie lhre Fachgebietsleitung darauf an
Zoom App: Laden Sie sich bitte unbedingt die App unter https://zoom.us/download herunter, da der
Funktionsumfang in der Browser-Version stark eingeschrankt ist. Auf mobilen Geraten ist der Download
der App zwingend notwendig.



https://zoom.us/download

Ubersicht im Zoom-Account

Geben Sie im Browser www.zoom.us ein und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten (Mailadresse und eigenes
Passwort an:

< G @ zeomus

ENEDEMOANFORDERN ~ 1888799.9666  RESSOURCEN ~  SUPPORT

ZOONY  (OsUNGEN~  PLANEUNDPREISE AN VERTRIEB WENDEN EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETINGVERANSTALTEN + |  ANMELDEN KOSTENLOSE REGISTRIERUNG

Sicherheit und Datenschutz
haben bei uns oberste
Prioritat .

°
Erfahren Sie mehr g‘ A I

Klicken Sie auf Meetings, um Ihre Meetingliste anzeigen zu lassen. Starten Sie den richtigen Kurs. Sie werden im
Anschluss gefragt, ob Sie mit der App verbunden werden mochten. Bitte bejahen Sie dies. Alternativ kdnnen Sie

den Kurs Uber die E-Mail-Einladung starten. Sie miissen die Meetings nicht selbst anlegen. Dies Gbernimmt das
Fachgebeit fiir Sie.

zool I l LOSUNGEN +  PLANEUNDPREISE AN VERTRIEE WENDEN
PERSONLICH Meetings

Profil

Bevorstehend  Vorheriges  Privater Raum  Meetingvorlagen

-

Webinara fE  Start Time to End Time

Aufzeichnungen [

Einstellungen

04:00 PM - 05:00 PM Test I} Bearbeiten Léschen
Meeting-ID: 967 5070 2310

Achtung: Wenn Sie das Meeting nicht finden, klicken Sie Sie auf Alle. Wenn Sie es in dieser Liste ebenfalls nicht
finden, starten Sie den Kurs {iber die E-Mail-Einladung.

UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN EINMEETINGPLANEN  EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN +

Meetings Schulung abrufen

Bevorstehend  Vorheriges  Meetingvorlagen

B StartTime to EndTime Mich ~

[ Ein Meeting planen ]

Alle
Heute

Mich

Achtung bei Team-Teaching (mehrere Dozierende halten ein Meeting zusammen):

Momentan kann das Meeting nur fiir eine Person geplant werden. Falls Sie Alternative Host sind, erscheint das
Meeting nicht in lhrer Meetingliste. In diesem Fall miissen Sie das Meeting aus der E-Mail Einladung starten. Hier
haben Sie auch die Mdglichkeit, das Meeting einem Kalender hinzuzufiigen.


http://www.zoom.us/

Verwaltung der Teilnehmenden wahrend des Meetings

.

Einladen Alle stummschalten

2% 2 ner venwalten (Alt U |8

Teilnehmer R Chat Bildschir

Klicken Sie auf Teilnehmer, um die Teilnehmenden- Allg. Aufhebung der Stummschaltung anfordern
Liste zu 6ffnen ~ Beim Beitreten stummschalten

v Den Teilnehmern gestatten, ihre Stummschaltung selbst aufzuheben.

+ Teilnehmern erlauben, sich umzubenennen
Klicken Sie auf die drei Punkte unten rechts, um den

Teilnehmenden Rechte zuzuteilen. Wir empfehlen die |
Einstellungen, die im Beispiel ausgewahlt sind.

Ton abspielen, wenn jemand einsteigt oder geht
Warteraumfreigabe

Meeting sperren

Klicken Sie neben den drei Punkten auf Alle stummschalten, damit ungewliinschte Storgerdusche vermieden
werden.

Weitere Einstellungen finden Sie unter der Schaltflache Sicherheit.

Wir empfehlen die Einstellungen, die im Beispiel ausgewahlt sind.

profilbilder ausblenden Wenn Sie auf Aktivitdten der Teilnehmer aussetzen klicken, werden alle
Video- und Audioelemente sowie Bildschirmfreigaben abgeschaltet und das
Meeting gesperrt. Dieser Klick eignet sich, falls Personen unbefugt das
Meeting betreten und massiv stéren. Keine Sorge; das kam an der MVHS

ch umbenennen bisher noch nie vor, da unsere Meetings passwortgeschitzt sind.
# Sich selbst die Stummschaltung autheben

Teilnehmem folgende Erlaubnis geben:

lideo starten

Teilnehmer entfernen

o9 3
-

Teilnehmer




Ansicht festlegen

Im Meetingfenster oben rechts haben Sie die Moglichkeit
die Ansicht zu wechseln.

Zu Vollbildmod

Wenn Sie die Maus in die Ecke oben rechts in Ihrem eigenen
Video bewegen, kénnen Sie auf die drei Punkte klicken, um
das unten zu sehende Menl zu 6ffnen. Hier haben Sie zwei
Moglichkeiten, um die Ansicht festzulegen:

1. Pinnen: Hier wahlen Sie nur fir sich selbst aus, welche Person Sie grof$ sehen mdchten. Die Pinnen-Option
haben alle Teilnehmenden.

2. Spotlight fur jedermann: Hier legen Sie fir alle Kursteilnehmenden fest, wer grof3 zu sehen sein soll. Die
Spotlight-Option haben nur Sie als Host.

# Ansicht

. ;jMunChner St schaltt s Audios aufhek Alt+A
V! | Volkshochschule tummschaltung meines Audios aufheben Alt+A

Video beenden

Wiahlen Sie virtuellen Hintergrund ...

Wahlen Sie Videofilter ...

Pinnen
Spotlight fir jedermann

Selbstansicht ausblenden

Umbenennen

Testperson 2




Audio- und Videoeinstellungen

Klicken Sie unten in der Meniileiste auf das Mikrofon- und Kamerasymbol, um lhr Video und Audio an- und
auszuschalten. Wenn Sie auf den kleinen Haken neben den Symbolen klicken, gelangen Sie in das Einstellungsment.
Hier finden Sie auch alle anderen Einstellungsoptionen:

© Einstellungen X

Alligemein

()

Miltofon CEZN—
- p - -
/ ofon (R Audio
Bildschirm freigeben ‘
Hintergrund & Filter
Aufnahme
") statistiken
@ Tastaturkirzel
Kamera
0 Zuganglichkeit BisonCam,NB Pro
Lautsprecl krofon testen... retingiiher Vot 7
Auf Telefonaudio umschalten... SRR
ein Video
omputeraudio verlassen Mein Video spiegeln
Mein Erscheinungsbild retuschieren ——@

An schwache Beleuchtung anpassen | Manu.

Audioeinstellungen... S
Namen von Teilnehmern im Video immer anzeigen

- Erveitert
Audio ein

Wenn Sie einen Musikkurs halten oder einen Bewegungskurs, bei dem Sie die Musik von einem anderen Gerat
abspielen (nicht das Gerat, mit dem Sie im Meeting sind), wahlen Sie folgende Optionen, um den besten Sound fiir
Ihre Teilnehmenden zu erhalten:

© Einstellungen X

: Lautsprecher
Allgemein ik
| Tontest | Lautsprecher (Realtek(R) Audic)

. Hier kénnen Sie lhren Lautsprecher auswahlen.
1deo

Emissionsstarke:

Lautstark < { ] <)

() Getrenntes Audiogerét verwenden, um gleichzeitig einen Klingelton abzuspielen

Bildschirm freigeben
Mikrofon

Hintergrund & Filter \ Mikrotest | Mikrofon (Realtek(R) Audio) D . . . .
_ Hier kdnnen Sie lhren Lautsprecher auswahlen.
Aufnahme Emissionsstérke:
Lautstarke: “ L)
Statistiken —
() Lautstarke automatisch einstellen
@) Tastaturkirzel Hi Susch iicken Mehr erfahren

Automatisch

) Zuganglichkeit
Hgangiichies O Niedrig (Schwache Hintergrundgersusche)

Mittel (Comp stiftgerausche)

Hoch (Tippen, Hun

Musik und professionelles Audio
In-Meeting-Option *Criginalton einschalten” anzeigen ()

Bei eingeschaltetem Originafton diese Optionen aktivieren
HiFi-Musikmodus (2

Hallunterdriickung (D
(] sterecaudio (%)

Klingeltsne Standard v @

Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

() mikrofon stummschalten bei Teilnahme an einem Meeting

Driicken und halten Sie die LEERTASTE zur kurzzeitigen Deaktivierung Ihrer
Stummschaltung

(@) Wahlen Sie ein Fenster oder eine Anwendung, die Sie freigeben mochten. x

Tasten am Headset synchronisieren -
| Erweitert |
BETA
¢= C r
an

PowerPaint als virtueller Hintergrund Teil des Bildschirms Computerton Inhalt von 2. Kamera

Wenn Sie die Musik direkt von lhrem
Computer abspielen méchten, klicken Sie auf
Bildschirm teilen, dann auf Erweitert und
wahlen Sie Computerton aus.

.

Bildschirm frei




